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अंडमान तथा ननकोबार प्रशासन 

 राजभाषा निभाग  

श्री निजयपुरम 

क्र.सं. 
सूचना का अनिकार अनिननयम, 2005 की िारा 4 (1) (बी) की 17 नबंदु पुस्तिका 

1)  इसके संगठन, कार्यों और कर्तव्य ंका वििरण  

 

राजभाषा विभाग का कार्यत भारर् सरकार की राजभाषा नीवर् का कार्यातन्वर्यन सुवनविर् करना है और 

इसका कार्यत अंडमान र्था वनकयबार प्रशासन के कार्यातलर्यय ंकय राजभाषा के उविर् कार्यातन्वर्यन में 

सहार्यर्ा करना है। 
 

2)  इसके अविकाररर्यय ंऔर कमतिाररर्यय ंकी शक्तिर्यां और कर्तव्। 

 

सहायक ननदेशक (राजभाषा) के कततव् य  

सहार्यक वनदेशक (राजभाषा) राजभाषा विभाग के कार्यातलर्य प्रमुख के रूप में कार्यत कररे् हैं। 

इसके अलािा राजभाषा अविवनर्यम और इस संबंि में भारर् सरकार द्वारा जारी अन्य वनर्यमय ंऔर 

आदेशय ंमें वनवहर् प्राििानय ंके अनुसार राजभाषा वहंदी के कार्यातन्वर्यन के वलए िे अंडमान और 

वनकयबार प्रशासन के अंर्गतर् कार्यतरर् अन्य सभी विभागय ंके साथ समन्वर्य स्थावपर् करने के वलए 

नयडल अविकारी (राजभाषा) के रूप में कार्यत कररे् हैं। सहार्यक वनदेशक (राजभाषा) अंडमान 

र्था वनकयबार प्रशासन की राजभाषा कार्यातन्वर्यन सवमवर् (OLIC) और नगर राजभाषा कार्यातन्वर्यन 

सवमवर् (TOLIC), श्री विजर्यपुरम के सदस्य सविि के रूप में भी कार्यत कररे् हैं। सहार्यक वनदेशक 

(राजभाषा), िररष्ठ अनुिाद अविकारी (STO) और कवनष्ठ अनुिाद अविकारी (JTO) द्वारा वकए गए 

अनुिाद कार्यत की जांि भी कररे् हैं। अंडमान र्था वनकयबार संि राज् र्यके्षत्र प्रशासन में राजभाषा 

वहंदी के प्रिार-प्रसार के वलए विवभन्न कार्यतक्रमय ंजैसे; वहंदी कार्यतशालाओ,ं राजभाषा समे्मलनय ंऔर 

वहंदी पखिाडे का आर्ययजन भी सहार्यक वनदेशक (राजभाषा) द्वारा वकर्या जार्ा है। इसके 

अवर्ररक् र् िे भारर् सरकार के राजभाषा कार्यतक्रमय ंके वक्रर्यातन्वर्यन के वलए अंडमान र्था वनकयबार 

प्रशासन और कें द्र सरकार के बीि संपकत  अविकारी के रूप में भी कार्यत कररे् हैं। 
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िररष्ठ अनुिाद अनिकारी (STO) और कननष्ठ अनुिाद अनिकारी (JTO) के कायत  
 

 िररष्ठ अनुिाद अविकारी र्था कवनष्ठ अनुिाद अविकारी के पद मुख्यर्ः  अनुिाद कार्यत के वलए 

सृवजर् वकए गए हैं र्था उनकी सेिाओ ंका उपर्ययग सामान्यर्ः  इसी उदे्दश्य के वलए वकर्या जाना है। 

र्यद्यवप, राजभाषा अविवनर्यम की िारा 3(3) र्था अन्य वनर्यमय ंआवद का अनुपालन सुवनविर् करने, 

राजभाषा कार्यातन्वर्यन सवमवर्र्यय ं की बैठकें  आर्ययवजर् करने आवद कार्यों में िररष्ठ अनुिाद 

अविकारी/कवनष्ठ अनुिाद अविकारी उच्च अविकारी की सहार्यर्ा कररे् है।  

 

राजभाषा निभाग में तैनात समामेनित निनपकीय संिगत के कमतचाररयो ंके कायत 

 

राजभाषा विभाग में समामेवलर् वलवपकीर्य संिगत (AC Cadre) के 01 कार्यातलर्य अिीक्षक, 01 प्रिान 

वलवपक, 02 प्रिर शे्रणी वलवपक और 02 अिर शे्रणी वलवपक रै्नार् है। विभाग में स् थापना कार्यों के 

संपूणत वनष् पादन की वजम् मेदारी इन कमतिाररर्यय ं की है वजसके अंर्गतर् ई-ऑविस में कार्यों का 

वनष् पादन, िाइलय,ं शासकीर्य दस् र्ािेजय ंका रख-रखाि, अनुभाग कय सुव् र्यिक्तस्थर् रखना र्था विभाग 

द्वारा राजभाषा वहन् दी के प्रिार-प्रसार में विवभन् न कार्यतक्रमय ंके आर्ययजन में विभाग कय सहर्ययग प्रदान 

करना शावमल है। इसके अवर्ररक् र् सहार्यक वनदेशक (रा.भा.) र्था अन् र्य उच् ि अविकाररर्यय ं द्वारा 

स पें जाने िाले शासकीर्य कार्यों कय भी वनपटाने की वजम् मेदारी इन समामेवलर् वलवपकीर्य संिगत के 

कमतिाररर्यय ंकी सामूवहक वजम् मेदारी है।  

 

3)  वनणतर्य लेने की प्रवक्रर्या में अपनाई जाने िाली प्रवक्रर्या वजसमें पर्यतिेक्षण और 

जिाबदेही के िैनल शावमल हैं। 

 

सभी कमतिारी िाइल सहार्यक वनदेशक कय प्रसु्तर् कररे् है जय आिश्यकर्ानुसार सविि (राजभाषा) 

की स्वीकृवर् प्राप्त कररे् है। सहार्यक वनदेशक कार्यातलर्य प्रमुख के रूप में कार्यत कररे् है। 
 

4)  अपने कार्यों के वनितहन के वलए इसके द्वारा वनिातररर् मानदंड। 

 

अंडमान र्था वनकयबार प्रशासन द्वारा जारी कार्यातलर्य प्रवक्रर्या मैन् रु्यएल के अनुसार। 
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5)  इसके द्वारा र्या इसके वनरं्यत्रण में रखे गए वनर्यम, विवनर्यम, अनुदेश, मैनुअल 

और ररकॉडत । 

 

राजभाषा अविवनर्यम, 1963 और इसके र्हर् बनाए गए वनर्यम भारर् सरकार की िेबसाइट 

www.rajbhasha.nic.in पर उपलब्ध हैं।   

6)  इसके द्वारा रखे गए र्या इसके वनरं्यत्रण में आने िाले दस्तािेजय ंकी शे्रवणर्यय ं

का वििरण। 

 

राजभाषा विभाग और अंडमान र्था वनकयबार राजभाषा संिगत के सभी कमतिाररर्यय ंके  सेिा पुक्तस्तका 

के अलािा अंडमान र्था वनकयबार प्रशासन के विवभन्न विभागय ं से प्राप् र् राजभाषा नीवर् से संबंविर् 

दस्तािेज नेमी स्थापना, राजभाषा वक्रर्यान् िर्यन र्था अनुिाद कार्यत से संबंविर् दस् र्ािेज। 
 

7)  वकसी नीवर् के वनमातण र्या उसके कार्यातन्वर्यन के संबंि में जनर्ा के सदस्यय ं

के साथ परामशत र्या प्रवर्वनवित्व के वलए विद्यमान वकसी व्िस्था का 

वििरण। 

 

नही,ं ऐसा नही ंहै। िंूवक नीवर्र्यां राजभाषा विभाग, गृह मंत्रालर्य, भारर् सरकार, नई वदल्ली द्वारा बनाई 

जार्ी हैं। 
 

8)  दय र्या अविक व्क्तिर्यय ंसे वमलकर बने बयडों, पररषदय,ं सवमवर्र्यय ंऔर अन्य 

वनकार्यय ंका वििरण, जय इसके भाग के रूप में र्या इसकी सलाह के प्रर्ययजन 

के वलए गवठर् वकए गए हैं और इस बारे में वक क्या इन बयडों, पररषदय,ं 

सवमवर्र्यय ं और अन्य वनकार्यय ं की बैठकें  जनर्ा के वलए खुली हैं र्या ऐसी 

बैठकय ंके कार्यतिृत्त जनर्ा के वलए सुलभ हैं। 

 

अंडमान र्था वनकयबार प्रशासन के विवभन्न कार्यातलर्यय ं में भारर् सरकार की राजभाषा नीवर् के 

कार्यातन्वर्यन से संबंविर् प्रगवर् की समीक्षा करने के उदे्दश् र्य से मुख्य सविि की अध्यक्षर्ा में राजभाषा 

कार्यातन्वर्यन सवमवर् का गठन वकर्या गर्या है। अन्य सविि, विभागाध्यक्ष र्था सवििालर्य के 

उप/सहार्यक सविि इस सवमवर् के सदस्य हैं। सहार्यक वनदेशक (राजभाषा) इसके सदस्य सविि हैं। 

िंूवक इस सवमवर् में कयई साितजवनक सेिा शावमल नही ंहै, इसवलए इसमें आम जनर्ा का प्रवर्वनवित्व 

आिश्यक नही ंलगर्ा। 
 

9)  इसके अविकाररर्यय ंऔर कमतिाररर्यय ंकी वनदेवशका  
 

 

S.No. Name & Designation Phone No. & 

Email IDs 

1)  Shri. RAJENDRA INDWAR/ श्री राजेन् द्र इंदिार  

DEPUTY SECRETARY/ASSISTANT DIRECTOR (OL) 

उप सविि/सहार्यक वनदेशक (रा.भा.) 

03192-239077 
dsol.and@nic.in  

2)  Shri. E.P. ZAKIRUDDIN/ श्री ई.पी. जावकरूवद्दन 

SENIOR TRANSLATION OFFICER 

िररष् ठ अनुिाद अविकारी 

03192-239077 

3)  Shri GANSHYAM/ श्री घनश् र्याम 

SENIOR TRANSLATION OFFICER/ 
 

http://www.rajbhasha.nic.in/
mailto:dsol.and@nic.in
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िररष् ठ अनुिाद अविकारी 

4)  Shri S. MOHANDAS/ श्री एस. मयहनदास 

SENIOR TRANSLATION OFFICER/ 

िररष् ठ अनुिाद अविकारी 

03192-239077 

5)  Shri K.V. SATYANARAYAN/ श्री के.िी. सत् र्यानारार्यण 

SENIOR TRANSLATION OFFICER/ 

िररष् ठ अनुिाद अविकारी 

03192-239077 

6)  Smti. AASHA/श्री आशा 

SENIOR TRANSLATION OFFICER/ 

िररष् ठ अनुिाद अविकारी 

 

7)  Shri A JAI NAIR/ श्री ए. जर्य नर्यर 

JUNIOR TRANSLATION OFFICER/ 

कवनष् ठ अनुिाद अविकारी 

03192-239077 

8)  Shri SHAKIL AHMED/ श्री शकील अहमद 

JUNIOR TRANSLATION OFFICER/ 

कवनष् ठ अनुिाद अविकारी 

03192-239077 

9)  Shri JAGDISH LALL/ श्री जगदीश लाल 

JUNIOR TRANSLATION OFFICER/ 

कवनष् ठ अनुिाद अविकारी 

03192-239077 

10)  Shri AJAY SINGH/ श्री अजर्य वसंह 

JUNIOR TRANSLATION OFFICER/ 

कवनष् ठ अनुिाद अविकारी 

03192-239077 

11)  Shri. S VASUDEV/ श्री एस. िासुदेि 

OFFICE SUPERINTENDENT/कार्यातलर्य अिीक्षक 

03192-239077 

12)  Smti SAIRA BANO/श्रीमर्ी सार्यरा बानय 

HEAD CLERK/प्रिान वलवपक 

03192-239077 

13)  Shri J ANAND RAJ/श्री आनन् द राज 

INSTRUCTOR (HINDI TYPING)/अनुदेशक (वहन् दी टंकण) 

03192-239077 

14)  Smti SAJIDA SHAHEEN/श्रीमर्ी सावजदा शहीन 

HIGHER GRADE CLERK/प्रिर शे्रणी वलवपक 

03192-239077 

15)  Shri M MOHAMMED SAFIQUE/श्री एम. मयहम् मद सफीक 

HIGHER GRADE CLERK/ प्रिर शे्रणी वलवपक 

03192-239077 

16)  Smti MARY ANNE BARLA/श्रीमर्ी मेरी ऐनी बरला 

LOWER GRADE CLERK/अिर शे्रणी वलवपक 

03192-239077 

17)  Kumar ESWAR RAO/कुमार ईश् िर राि 03192-239077 
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LOWER GRADE CLERK/ अिर शे्रणी वलवपक 

18)  Miss PUJA B/सुश्री पूजा बी 

LOWER GRADE CLERK/ अिर शे्रणी वलवपक 

03192-239077 

19)  Kumar MANISH KUMAR/कुमार मनीष कुमार 

LOWER GRADE CLERK/ अिर शे्रणी वलवपक 

03192-239077 

20)  Shri A BABU/श्री ए. बाबू 

STAFF CAR DRIVER/हल् का िाहन िालक 

03192-239077 

21)  Smti A NARAYANAMMA/ श्रीमर्ी ए. नारार्यणाम् मा 

MULTI-TASKING STAFF/ बहुकार्यत वनष् पादन कमतिारी 

03192-239077 

22)  Shri K DEVENDER/श्री के. देिेन् दर 

MULTI-TASKING STAFF/बहुकार्यत वनष् पादन कमतिारी 

03192-239077 

23)  Smti PILLA PALLAVI/श्रीमर्ी वपल् ला पल् लिी 

MULTI-TASKING STAFF/बहुकार्यत वनष् पादन कमतिारी 

03192-239077 

24)  Kumar KONDA VENKATA RAO/ कुमार कयडंा िेंकटा राि 

MULTI-TASKING STAFF/बहुकार्यत वनष् पादन कमतिारी 

03192-239077 

 

10)  इसके प्रते्यक अविकारी और कमतिारी कय प्राप्त मावसक पाररश्रवमक, 

वजसमें इसके विवनर्यमय ंमें प्रदत्त क्षवर्पूवर्त प्रणाली भी शावमल है। 

इस संगठन के अविकारी और कमतिारी केन्द्र सरकार के कमतिारी हैं और उन्हें भारर् सरकार द्वारा 

वनिातररर् िेर्न वमलर्ा है। वकसी अन्य पाररश्रवमक की कयई व्िस्था नही ंहै। 
 

11)  

 

प्रते्यक एजेंसी कय बजटीर्य आबंटन वजसमें सभी र्ययजनाओ,ं प्रस्ताविर् व्र्य 

और संविर्रण पर ररपयटत का वििरण दशातर्या गर्या हय। 

िषत 2024-25 हेतु मुख्य शीषत 2202 के अंतगतत आिंनित बजि 

1. िेर्न 75,00,000 

2. पुरस्कार 1,00,000 

3. विवकत्सा उपिार 2,00,000 

4. भत्ता 71,00,000 

5. अिकाश र्यात्रा ररर्यार्यर् 5,00,000 

6. घरेलू र्यात्रा व्र्य 1,00,000 

7. कार्यातलर्य व्र्य 1,00,000 

8. मुद्रण एिं प्रकाशन 1,00,000 

9. वडवजटल उपकरण 1,00,000 
 

िषत 2024-25 हेतु मुख्य शीषत 2070 के अंतगतत आिंनित बजि 

1. िेर्न 88,66,000 

2. पुरस्कार 1,00,000 
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3. विवकत्सा उपिार 1,00,000 

4. भत्ता 85,08,000 

5. अिकाश र्यात्रा ररर्यार्यर् 2,00,000 

6. टर ेन व् र्यर्य 1,50,000 

7. 
घरेलू र्यात्रा व्र्य 

100,000 

8. कार्यातलर्य व्र्य 5,00,000 
 

12)  
कार्यतक्रमय ं के वक्रर्यान्वर्यन का र्रीका, वजसमें आबंवटर् रावश और ऐसे 

कार्यतक्रमय ंके लाभावथतर्यय ंका ब्य रा शावमल है 
इस विभाग द्वारा कयई सक्तिडी कार्यतक्रम वक्रर्याक्तन्वर् नही ंवकर्या जार्ा है 

13)  
इसके द्वारा दी गई ररर्यार्यर्य,ं परवमटय ंर्या प्राविकरणय ंके प्राप्तकर्ातओ ंका 

वििरण 
शून्य 

14)  
इलेक्ट्र ॉवनक रूप में उपलब्ध र्या उसके द्वारा रखी गई सूिना के संबंि में 

ब्य रा 

भारर् सरकार की राजभाषा नीवर्, जय अंडमान र्था वनकयबार प्रशासन के कार्यातलर्यय ं में राजभाषा 

विभाग, अंडमान र्था वनकयबार प्रशासन द्वारा वक्रर्याक्तन्वर् की जार्ी है, राजभाषा विभाग, गृह मंत्रालर्य, 

भारर् सरकार, नई वदल्ली की सरकारी िेबसाइट www.rajbhasha.nic.in पर उपलब्ध है। 

 

15)  

नागररकय ंकय सूिना प्राप्त करने के वलए उपलब्ध सुवििाओ ंका वििरण, 

वजसमें पुस्तकालर्य र्या िािनालर्य के कार्यत समर्य भी शावमल है, र्यवद िह 

साितजवनक उपर्ययग के वलए हय। 

इस विभाग में कयई साितजवनक पुस्तकालर्य नही ंहै। 

16)  लयक सूिना अविकाररर्यय ंके नाम, पदनाम और अन्य वििरण 

श्री राजेन् द्र इंदिार , उप सविि/सहार्यक वनदेशक (रा.भा.), अंडमान र्था वनकयबार प्रशासन, जन सूिना 

अविकारी (PIO) हैं , वजनका पर्ा उप सविि/सहार्यक वनदेशक (रा.भा.), राजभाषा विभाग, अंडमान 

र्था वनकयबार प्रशासन, अवभलेखागार भिन, सवििालर्य पररसर, श्री विजर्यपुरम  है। 

17)  
ऐसी अन्य जानकारी जय वनिातररर् की जा सकर्ी है और उसके बाद हर 

साल इन प्रकाशनय ंकय अद्यर्न वकर्या जा सकर्ा है 
शून्य 

 

 

http://www.rajbhasha.nic.in/

